BAVARIA BOHEMIA EV.

Kultur (iber Grenzen + Kultura pfes hranice

Das Centrum Bavaria Bohemia (CeBB) in Schonsee ist eine tUberregionale Kulturdrehscheibe
fur die bayerischen und tschechischen Nachbarregionen. Grenziiberschreitende Information
und ein vielseitiges Begegnungs- und Bildungsprogramm sind Kern unserer Tatigkeit. Seit
2016 ist das CeBB Koordinierungsstelle fir die bayerisch-tschechische kulturelle
Zusammenarbeit im Auftrag des Bayerischen Staatsministeriums fur Unterricht und Kultus
(StMUK) und des Bayerischen Staatsministeriums fur Wissenschaft und Kunst (StMWK).

Der Verein Bavaria Bohemia e. V. ist Trager des CeBB. Bavaria Bohemia engagiert sich
gemeinsam mit tschechischen Partnern in grenziiberschreitenden Projekten wie ,Kultur ohne
Grenzen | Begegnungen Bayern-Béhmen* und ,Informations-, Beratungs- und
Vernetzungszentrum Grines Band“ und weiteren. Fir die Mitarbeit im Bereich
,Besucherservice, Information, Kommunikation* suchen wir baldmdoglichst einen

Mitarbeiter (m/w/d)
(100% der regularen Arbeitszeit / 42 Wochenstunden)

Zu den vielfaltigen Aufgabenbereichen gehéren:

Bearbeitung und Weiterleitung der ein- und ausgehenden Post und Anrufe

Management des Informationsbiros bb-info - Gasteservice im bb-info (Betreuung von
Besuchergruppen, Aktualisierung der ausgelegten Info-Materialien, Beratung)

Mitwirkung bei der Besucher- und Veranstaltungsdokumentation

Beschaffung von Verbrauchsmaterial, Verbrauchsdokumentation

Abrechnung mit Lieferanten und externen Partnern, Kinstlersozialkasse, GEMA
Distribution von Programminformationen, Plakaten / Flyern, Einladungen (hausinterne und
projektbezogene), monatliche CeBB-Mail

Verwaltung und Pflege der Adressdatenbanken der Projekte und des CeBB

Mitwirkung bei der Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung von grenziberschreitenden
Veranstaltungen und sonstiger Tatigkeitsbereiche des CeBB

Aushilfe in der Touristinformation Schdonseer Land

Von dem/der Bewerber/in wilnschen wir uns

Freude am Umgang mit Menschen

Praktisches Geschick und Organisationstalent

gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit in der deutschen Sprache.
Tschechischkenntnisse sind von Vorteil.

Interesse an der grenziiberschreitenden Zusammenarbeit zwischen Bayern und Tschechien
Teamfahigkeit

Wir bieten Ihnen eine Mitarbeit in einem motivierten, deutsch-tschechischen Team, angemessene
Bezahlung in Anlehnung an TV-L (je nach Qualifikation bis max. TV-L 4) sowie einen Arbeitsplatz
in einem preisgekronten Baudenkmal in der wunderschonen Kultur- und Naturlandschaft des
Oberpfalzer Waldes.

Die Bereitschaft zu unregelmaRigen Arbeitszeiten (Wochenend- und Abendveranstaltungen) wird
vorausgesetzt. Die Stelle ist aufgrund der Bindung an Projekte befristet zu besetzen.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und
entsprechenden Nachweisen sind bis 22.04.22 an die Leiterin des CeBB, Dr. Veronika
Hofinger, zu richten: veronika.hofinger@cebb.de. Fir Rickfragen zu dieser Ausschreibung
stehen wir gerne zur Verfligung (Tel. +49 9674 924878).



